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Januar:

Felnott olvasészolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.

Statisztika, beszamolo, készitése.

Iskolai K6z6sségi Szolgalatban részt vevo diakok fogadasa.
Rendezvények lebonyolitésa.

Pénztargép éves zarasa.

Konyvekrdl hianyzo jelzetek potlasa, megfakultak cseréje.
Konyvek raktari jelzet szerinti besoroldsanak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.
Raktarrendezés.

Dokumentumallomany selejtezése.

Sajtofigyelés.

Folyoiratok, napilapok kotozése.

Zalai Hirlap, Népszabadsag, Keszthely Héviz és Vidéke, Elet és Irodalom
kottetésre valo elokészitése.

Felel6s: Kalmarné Amberg Xénia

Informatika:

Statisztika, beszamolo, munkaterv készitése.

A Textlib Integralt Konyvtari Rendszer mitkodésének biztositasa, mentések
készitése, miikddéssel kapcsolatos problémak megoldasa.

Adatbazisok aktualizalasa, szolgaltatasa (pl.: Online Complex Jogtar).

Az informatikai és zenei részleg szolgéltatdsainak folyamatos, zokkendmentes
biztositasa.

Honlapkarbantartés

Rendezvények meghivéinak elkészitése, nyomtatdsa, boritékolasa.
Konyvtari rendezvénye informatikai €s hangtechnikai lebonyolitasa: felvétel,
projektoros kivetités, hangositas.

Palyazatfigyelés, sziikség esetén készités, lebonyolitas.

A Textlib adatbazis segédalloméanyainak folyamatos karbantartasa.
Folyoiratok, napilapok kotozésében részvétel.

CD-k, hangoskonyvek kdlcsonzése.

Felel6s: Szabéné Mikla Eva—Borbélyné Borbélyné Verebélyi Judit

Gyermekkonyvtar:

Beszamolo, statisztika készitése.

Folyoiratok dsszekdtése.

Konyvek és a Garfield 0jsagok kotészetre valo elokészitése.
Faliujsag, aktualis polc rendezése — tél, farsang.

Karécsonyi diszités lebontésa, farsangi diszités, dekoracio.
Csoportok szervezése, idépontok egyeztetése.
Beiratkozasok, folyamatos kolcsonzés.



Februar:

Foglalkozéasok kidolgozasa.

Sablonok készitése.

Ovodas és iskolas csoportoknak foglalkozasok tartasa.
Szépirodalmi konyvek torlése.

Polcrendezés.

Rendezvények:

Koényvmoly Klub — kényvajanlo az 4j konyvekbdl
Konyvbemutato — Iski Szilvia: Kastélymesék

Felelos: Magyar Szilvia

Feldolgozo és teriileti csoport:

Nyilvantartasok 0sszesitése, a 2016. évi statisztikai jelentés elokészitése, az adatok
feldolgozasa. Torlésre jelolt konyvek levalogatdsa. A raktari lapok ellendrzése,
raktari rendbe soroldsa, beosztiasa a katalogusba. A gépi torlés megkezdése.
Telepiilési statisztikai adatok Osszegytijtése. Folyamatos egyeztetés a teleptilési
konyvtarosokkal. Igény szerint a statisztikai adatok Osszeéllitasanak segitése. E16z6
év végén vasarolt dokumentumok leltarozasanak befejezése. Téjékozodas az
ujonnan megjelent konyvekrol.

Havi beosztés alapjan a felndtt, gyermek-, ill. informatikai részleg munkéjaban vald
részvétel a konyvtar nyitva tartasi idejében.

Felel6s: Temleitner Krisztina, Kanyané Futo Edit

Felnott olvasészolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.

Iskolai K6z6sségi Szolgalatban részt vevo diakok fogadasa.
Konyvekrdl hianyzo jelzetek potlasa.

Konyvek raktari jelzet szerinti besoroldsanak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.

Eléviilt folyodiratok selejtezése.

Raktarrendezés.

Dokumentumallomény selejtezése.

Konyvtarhasznalati 6rak kozépiskolasoknak.
Sajtofigyelés.

Rendezvények.

Felel6s: Kocsondiné Eisenkorb Gyorgyi

Informatika:

Adatbazisok aktualizalasa, szolgaltatdsok mentése, archivalasa.

Az informatikai és zenei részleg szolgéltatasainak folyamatos, zokkendmentes
biztositasa.

Honlapkarbantartas.



Rendezvények meghivdinak elkészitése, nyomtatasa, boritékolasa.
Konyvtari rendezvénye informatikai és hangtechnikai lebonyolitasa: felvétel,
projektoros kivetités, hangositas.

Palyazatfigyelés, sziikség esetén készités, lebonyolitas.

Rendezvények meghivéinak elkészitése, nyomtatdsa, boritékolasa.

761d Zala vetélkedo I. fordulo feladatainak elkészitése, kipostazas.

Felelés: Szabéné Mikla Eva, Borbélyné Verebélyi Judit

Gyermekkonyvtdr:

Jozset Attila teriileti szavaloverseny eldkésziiletei.

Falitijsag, aktudlis polc rendezése.

Raktari rend, jelzetek poétlasa.

Beiratkozésok, folyamatos kdlcsonzés.

Kézmiives foglalkozasokhoz eldkésziiletek, sablonok készitése.

Ovodas és iskolas csoportoknak foglalkozasok tartasa.

Farsangi diszités lebontasa.

Beszamolo, statisztika véglegesitése.

Var rad a konyv-tar-tira vetélkedo: otletelés, feladatok kidolgozasa, felhivas,
feladatlapok kikiildése.

TAMOP pélyazat fenntartas: témanap - elékésziiletek

Rendezvények:

Koényvmoly Klub — Farsangi nyomozas — kézikonyvtar-hasznélat
Olvasas- és konyvtar-népszerisité kampany eredményhirdetés és dijatado
Koényvmoly Klub

Felelos: Magyar Szilvia

Feldolgozo és teriileti csoport:

Té4jékozodas az Gjonnan megjelent konyvekrdl. Raktarrendezés, elavult,
megrongalddott konyvek kivalogatdsa az 4allomanybol, selejtezésre valod
elokészitésiik. A kordbban elkezdett gépi torlés folytatdsa. A kottetett konyvek
bibliografiai leirdsanak, szerelvényeinek potlasa. Téjékozddas a konyvpiacon.
Szerz6déskotés a  Konyvtarellato Kozhaszna Kht-val. A dokumentumok
rendelésének megkezdése. Nagygorbd konyvtaranak 0j helyre torténd koltoztetése.
A kialakitott uj helyen alloméanyellendrzés, vonalkddozas €s selejtezés elvégzése.
Telepiilési polgarmesterek felé elszamolds készitése. A KSZR-hez tartozd
telepiilések Onkormanyzatainak szakmai beszdmolo elkészitése a 2016. évi
szolgaltatasrol. A telepiilési rendezvények fotdinak feltdltése a KSZR-es honlapra.
Havi beosztés alapjan a felnétt, gyermek-, ill. informatikai részleg munkéjaban valo
részvétel a kdnyvtar nyitva tartdsi idejében.

Felelos: Temleitner Krisztina, Kanyané Futé Edit



Marcius:
Felnott olvasészolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.

Iskolai K6zosségi Szolgalatban részt vevo didkok fogadasa.
Konyvekrdl hianyzo jelzetek potlasa.

Konyvek raktari jelzet szerinti besoroldsanak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.
Raktarrendezés.

Dokumentumallomany selejtezése.

Sajtofigyelés.

Konyvtarhasznalati 6rak kozépiskolasoknak.
Rendezvények.

Az olvasoudvar rendezése.

A parkol6 rendbetétele.

Felelos: Kalmarné Amberg Xénia

Informatika:

A Textlib Integralt Konyvtari Rendszer mitkodésének biztositasa, mentések
készitése, karbantartas.

Adatbazisok mentése, archivalasa, aktualizalasa.

Honlapkarbantartas.

Technikai eszk6zok negyedéves karbantartéasa.

Az informatikai és zenei szolgaltatasok folyamatos, zokkendmentes biztositasa.
Rendezvények meghivdinak elkészitése, nyomtatasa, boritékolasa.

Konyvtari rendezvények informatikai és hangtechnikai lebonyolitasa: felvétel,
projektoros kivetités, hangositas.

Pélyazatfigyelés, sziikség esetén készités, lebonyolitas.

761d Zala vetélkedo II. fordulo feladatainak elkészitése, kipostazas.

Felelés: Szabéné Mikla Eva, Borbélyné Verebélyi Judit

Gyermekkonyvtdr:

Jozsef Attila versmondd verseny elkészitése.
Faligjsag, aktualis polc rendezése — tavasz, marcius 15.
Beiratkozasok, folyamatos kdlcsonzés.

Foglalkozasok eldkészitése.

Téli diszités lebontasa, tavaszi diszités.

Konyvek javitasa, ragasztasa.

Sablonok készitése.

Ovodas és iskolas csoportoknak foglalkozasok tartasa.
Andersen 50 kiallitasmegnyito.

Vér rad a Konyv-tar-tira vetélkedd I. ford. megolddkulcs készitése, pontozasa, Ii.
ford. feladatainak kidolgozasa.



I'd

Aprilis:

Rendezvények:

Ribizli bohoc tavaszkdszonté miisora

Rendkiviili varazslatos karosszék: A konyvtar tavaszi diszitése
Varazslatos gyermekkonyvtar - témanapok 1. ; Mit mesél az aranyhid -
A magyar tenger / Ismerkedés a Balatonnal

Varazslatos gyermekkonyvtar - témanapok 2. ; Mit mesél az aranyhid -
Békalencse, kardsz meg a tobbiek / A Balaton ¢él6vilaga

Varazslatos gyermekkonyvtar - témanapok 3. ; Mit mesél az aranyhid -
Hej halaszok, halaszok / A Balaton és az ember

Jozsef Attila megyei versmondo verseny teriileti forduldja

Felelos: Magyar Szilvia

Feldolgozo és teriileti csoport:

Té4jékozodas az Gjonnan megjelent konyvekrdl. Raktarrendezés, elavult,
megrongalodott  konyvek kivalogatdsa az allomanybdl, selejtezésre vald
elokészitésiik. A korabban elkezdett gépi torlés folytatasa. A kottetett konyvek
bibliografiai leirasdnak, szerelvényeinek poétlasa. Téjékozodas a konyvpiacon.
Szerz6déskotés a  Konyvtarellato Kozhasznia Kht-val. A dokumentumok
rendelésének megkezdése. Nagygorbd konyvtaranak 0 helyre torténd koltdztetése.
A kialakitott 4j helyen allomanyellenérzés, vonalkodozas €s selejtezés elvégzése.
Telepiilési polgarmesterek felé elszamolds készitése. A KSZR-hez tartozd
telepiilések Onkormdanyzatainak szakmai beszamolo elkészitése a 2016. évi
szolgaltatasrol. A telepiilési rendezvények fotdinak feltdltése a KSZR-es honlapra.
Havi beosztas alapjan a felnétt-, gyermek- ill. informatikai részleg munkéjaban valo
részvétel a kdnyvtar nyitva tartdsi idejében.

Felelos: Temleitner Krisztina, Kanyané Futé Edit

Felnott olvasoszolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.

Jozset Attila teriileti, illetve megyei szavaloverseny lebonyolitasa.
Konyvekrdl hidnyzo6 jelzetek potlasa, megfakultak cseréje.
Konyvek raktari jelzet szerinti besorolasdnak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.
Raktarrendezés.

Konyvtarhasznalati 6rak altalanos iskolasoknak.
Sajtofigyelés.

Rendezvények.

Iskolai K6zosségi Szolgalatban részt vevo diakok fogadasa.
Strandkdnyvtar miikodésének megtervezése.

Az olvasoudvar rendezése.

A parkol6 rendezése.

Felel6s: Kocsondiné Eisenkorb Gyorgyi



Informatika:

Folyamatos munkak elvégzése a Textlib konyvtari rendszerben a felndtt és
gyermekkonyvtari szamitogépeken is.

Adatbazisok ¢és a honlap havi frissitései.

Az informatikai €s zenei szolgaltatasok folyamatos, zokkendmentes biztositasa.
Mentések készitése, mitkddési problémak megoldasa.

Rendezvények meghivdinak elkészitése, nyomtatasa, boritékolasa.

761d Zala vetélked6 dontdje feladatainak elkészitése, a 2 forduld gydzteseinek
kiértesitése, meghivasa a dontdre.

Felel6s: Szabéné Mikla Eva, Borbélyné Verebélyi Judit

Gyermekkonyvtar:

Falitijsag, aktudlis polc rendezése — tavasz, anyak napja.

Beiratkozasok, folyamatos kdlcsonzés.

Konyvek javitasa.

Foglalkozasok kidolgozasa, el6készitése

Ovodas és iskolas csoportoknak foglalkozasok tartasa.

Vér rad a Konyv-tar-tara vetélkedd I1. ford. megoldokulcs elkészitése, pontozas,
feladatok javitasa, 0sszesitd készitése, dontdbe jutottak értesitése, dontd
feladatainak kidolgozasa, elokésziiletek.

Rendezvények:

Varazslatos gyermekkonyvtar - témanapok 3. ; Mit mesél az aranyhid -
Hej halaszok, halaszok / A Balaton és az ember

A mi vilagunk — Olvasas- és konyvtar-népszeriisité kampany

Felelos: Magyar Szilvia

Feldolgozo és teriileti csoport:

A csoportos nyilvantartas elkészitése az elsd negyedéves adatokrdl. Folyamatos
tajékozodas az tjonnan megjelent kiadvanyokrdl, a frissen megjelent konyvekbdl
rendelés. Az 0j konyvek felszerelése, allomanyba vétele és felvitele a TextLib
Konyvtari Rendszerbe. Audiovizuélis dokumentumok rendelése €s feldolgozasa.
Dokumentumrendelés a szolgaltaté helyek szamdra. A véséarolt dokumentumok
feldolgozasa, kiszallitasa. Helyszini segitségnyujtas az dllomanyok elrendezésé¢hez.
Bibliografiai leirasok készitése. A folyamatos raktarrendezés alkalmaval
selejtezésre kivalogatott dokumentumok torlése az allomanybdl. Az elhasznalddott
vonalkodok folyamatos cseréje a konyveken, a kataloguslapokon ¢&s az
adatbazisban.

A kovetkez6 évi folyoiratigények Osszegytijtése, tovabbitasa a Deak Ferenc Megyei
¢s Varosi Konyvtarnak. Cserszegtomaj konyvtaraban az allomanyellendrzés,
vonalkddozas és selejtezés elvégzése. A telepiilési rendezvények fotdinak feltdltése
a KSZR-es honlapra.

Havi beosztés alapjan a felnétt, gyermek-, ill. informatikai részleg munkéjaban valo
részvétel a kdnyvtar nyitva tartdsi idejében.

Felelos: Temleitner Krisztina, Kanyané Futé Edit



=

ajus:

Felnott olvasészolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.
Konyvtarhasznalati 6rak kozépiskolasoknak

Konyvekrdl hianyzo jelzetek potlasa.

Konyvek raktari jelzet szerinti besoroldsanak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.
Raktarrendezés.

Sajtofigyelés.

Rendezvények.

Olvasoétermi allomany ellendrzése.

Iskolai K6zosségi Szolgéalatban részt vevo didkok fogadasa.
Strandkonyvtar alloméanyanak kivalogatasa, beosztas elkészitése.
Nyari szabadsagolasok beosztésa.

Az olvasoudvar rendezése.

A parkol6 rendezése.

Felel6s: Kalmarné Amberg Xénia

Informatika:

A Textlib rendszer mukodésének biztositasa, mentések készitése, mikodéssel
kapcsolatos problémak megoldasa a felnétt és gyermekkonyvtarban egyarant.
Textlib segédallomanyainak folyamatos karbantartésa.

Adatbazisok akutalizalasa, szolgaltatasa, mentése, archivalésa.
Honlapkarbantartas.

Rendezvények meghivdinak elkészitése, nyomtatasa, boritékolasa.

Az informatikai €s zenei szolgaltatasok folyamatos, zokkendmentes biztositasa.
Palyazatfigyelés, sziikség esetén készités, lebonyolitas.

761d Zala vetélkedé dontdjének lebonyolitasa.

Felelés: Szabéné Mikla Eva, Borbélyné Verebélyi Judit

Gyermekkonyvtar:

Konyvek raktari rendbe sorolésa.

Falitijsag, aktudlis polc rendezése.

Beiratkozasok, folyamatos kdlcsonzés.

Sablonok készitése.

Ovodas és iskolas csoportoknak foglalkozasok tartasa.
Rendezvények:

Koényvmoly Klub

Varazslatos gyermekkonyvtar - témanapok

Felelos: Magyar Szilvia




Junius:

Feldolgozo és teriileti csoport:

Folyamatos tajékozodas az (ijonnan megjelent kiadvanyokrol. Az Uj kényvek
alapjan a frissen megjelent konyvekbdl rendelés. Az 1) konyvek allomanyba vétele
¢és felvitele a TextLib Konyvtari Rendszerbe. Bibliografiai leirasok készitése.
Vonalkodok folyamatos cseréje a konyveken, a kataloguslapokon ¢és az
adatbazisban. Az 0j konyvek raktari lapjainak raktari rendbe soroldsa utan azok
beosztasa a katalogusba.

Helyszini segitségnyujtas az alloméanyok elrendezéséhez. A telepiilési konyvtarkozi
kolcsonzések gylijtése €s bonyolitasa. A telepiilési rendezvények fotdinak feltdltése
a KSZR-es honlapra. Havi beosztas alapjan a felndtt, gyermek-, ill. informatikai
részleg munkdjaban valo részvétel a konyvtar nyitva tartasi idejében.

Felel6s: Temleitner Krisztina

Felnott olvasészolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.

Unnepi Kényvhét programjainak lebonyolitésa.

Véros Napja.

Konyvtarhasznalati 6rak altalanos iskola 8. osztalyos tanuloi részére.
Iskolai K6zosségi Szolgéalatban részt vevo didkok fogadasa.
Strandkonyvtari alloméanyan ellendrzése.

Szabadsagolasok.

Rendezvények.

Sajtofigyelés.

Raktarrendezés.

Konyvekrdl hianyzo jelzetek potlasa.

Konyvek raktari jelzet szerinti besorolasanak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.

Az olvasoudvar rendezése.

A parkol6 rendezése.

Felel6s: Kocsondiné Eisenkorb Gyorgyi

Informatika:

A Textlib rendszer mukodésének biztositasa, mentések készitése, mukodéssel
kapcsolatos problémak megoldasa a felnétt és gyermekkonyvtarban egyarant.
Textlib segédallomanyainak folyamatos karbantartasa.

Adatbazisok akutalizalasa, szolgaltatdsa, mentése, archivalésa.
Honlapkarbantartas.

Rendezvények meghivdinak elkészitése, nyomtatasa, boritékolasa.

Az informatikai és zenei szolgaltatasok folyamatos, zokkendmentes biztositésa, az
ezzel jard karbantartasok, aktualizalasok elvégzése. Sziikséges kis értéki targyi
eszk6zok beszerzése.

Felelés: Szabéné Mikla Eva, Borbélyné Verebélyi Judit



Gyermekkonyvtar:

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.
Falitjsag, aktualis polc rendezése — vakacio.
Beiratkozésok, folyamatos kdlcsonzés.

Ovodas és iskolas csoportoknak foglalkozasok tartasa.
Rendezvények:

Konyvmoly Klub

Felelos: Magyar Szilvia

Feldolgozo és teriileti csoport:

T4jékozodas a kdnyvpiacon, kiilonds tekintettel az Unnepi Kényvhétre megjelend
kiadvanyokra. a frissen megjelent konyvekbdl rendelés. Az uj konyvek felszerelése,
allomanyba vétele ¢és felvitele a TextLib Konyvtari Rendszerbe.
Dokumentumrendelés a szolgaltaté helyek szamara. A vasarolt dokumentumok
feldolgozasa, kiszallitasa.

Havi beosztés alapjan a felnétt, gyermek-, ill. informatikai részleg munkéjaban valo
részvétel a konyvtar nyitva tartasi idejében.

Felel6s: Kanyané Futo Edit

Julius—augusztus:

Felnott olvasoszolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.

Konyvekrdl hianyzo jelzetek potlasa.

Konyvek raktari jelzet szerinti besoroldsanak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.
Raktarrendezés.

Sajtofigyelés.

Iskolai K6zosségi Szolgalatban részt vevo diakok fogadasa.
Dolgozok évi szabadsagolasa, helyettesitések beosztasa.
Zarva tartas, kozben Strandkdnyvtar iizemeltetése a keszthelyi vérosi strandon.
Az olvasoudvar rendezése.

A parkol6 rendezése.

Véandorgytilés programjain vald részvétel.

Felelos: Kalmarné Amberg Xénia

Informatika:

A Textlib rendszer mukodésének biztositasa, mentések készitése, mikodéssel
kapcsolatos problémak megoldasa a felnétt és gyermekkonyvtarban egyarant.
Honlapkarbantartas.

Negyedéves karbantartas lebonyolitasa a zarva tartas ideje alatt.
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Besegités az olvasoszolgalati, strandkonyvtari munkaba.
Viandorgytilés programjain valo részvétel.
Felelos: Szaboné, Mikla Eva, Borbélyné Verebélyi Judit

Gyermekkonyvtar:

Olvasotermi konyvek atnézése, sziikségszerti javitas, ragasztas, szincsikok
potlasa, raktari rend ellendrzése, hianyzo jelzetek potlasa.

Falitijsag, aktudlis polc rendezése.

Beiratkozasok, folyamatos kdlcsonzés, tajékoztatas.

Strandkonyvtarra konyvek kigytjtése.

Felkésziilés a kovetkezd tanévre, foglalkozasok megtervezése, kidolgozasa.
Raktarrendezés.

Strandkdnyvtari szolgaltatasok.

Rendezvények:

Konyvmoly Klub

Felel6s: Magyar Szilvia

Feldolgozo és teriileti csoport:

Dobroce ¢és Tilaj telepiilés konyvtari informdacids €s szolgaltatd helyén 1évo
allomanyok vonalkddozasa. Folyamatos t4jékozodas az twjonnan megjelent
kiadvanyokroél, a frissen megjelent konyvekbdl rendelés. Az 1) konyvek
felszerelése, allomanyba vétele és felvitele a TextLib Konyvtari Rendszerbe.
Dokumentumrendelés a szolgaltaté helyek szamdra. A vésarolt dokumentumok
feldolgozasa, kiszallitdsa. Helyszini segitségnyujtas az allomanyok elrendezéséhez.
A telepiilési rendezvények fotdinak feltdltése a KSZR-es honlapra. A szabadsagok
kiadasa miatt nagyobb aranyt részvétel az olvasdszolgalat munkdjaban,
strandkonyvtarban.

Felel6s: Temleitner Krisztina, Kanyané Futo Edit

Szeptember:

Felnott olvasoszolgalat:

Beiratkozasok.

Felszolitasok, késedelmes olvasok kiértesitése.
Konyvtarbemutato 6rak a varos kozépiskolas tanuloinak.
Konyvekrdl hidnyz6 jelzetek potlasa, megfakultak cseréje.
Konyvek raktari jelzet szerinti besorolasanak ellendrzése.
Szabadpolcon 1év6 konyvek esztétikai rendezése.
Helyismereti allomany rendjének ellendrzése.
Raktarrendezés.

Sajtofigyelés.

Rendezvények.

Csik Ferenc nyomaban: vetélkedd a keszthelyi mozgaskorlatozottak és
latassériiltek csoportjai részére.
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