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1. Bevezetés

A gyujtokor a dokumentumok tartalmi, formai, fo6ldrajzi, kronoldgiai szempontbol
meghatarozott kategoriainak egyiittesét jelenti.

A gyljtokor részletes meghatarozasa a konyvtar Gyiijtokori szabalyzataban kap helyet, amely
a konyvtar egyik alapdokumentuma, az SZMSZ része.

Hosszatavon meghatarozza a gytijtés iranyat, igy biztositva a folyamatossagot.

A gylijtemény a konyvtar szolgéltatadsainak alapja, ezért a beszerzendé dokumentumok korét
meghatarozza:

— a kdnyvtar tipusa

— a telepiilés demografiai, gazdasagi, kulturalis jellemzoi

A keszthelyi Fejér Gyorgy Varosi Konyvtar kozmiivelodeési kényvtar, melynek feladata, hogy
Keszthely, illetve az érintett térségi telepiilések lakossagat ellassa az onmuiveléshez, tanuldshoz,
szorakozashoz stb. sziikséges informacidkkal, dokumentumokkal.

I1. A gyiijtés szempontjai
1. Tematikus gytjtési szempont

A magyar konyvtermés egészébdl valogatva gytiijt minden tudomanyagbdl. Kiemelt figyelmet
kapnak a felsdoktatasban keresett szakkdnyvek. A hasznal6éi igények alapjan egy vagy tobb
példanyban beszerzésre. Helytorténeti tematikaju szakkonyvek esetében a témat figyelembe
véve igyeksziink 2 példanyt beszerezni, egyet a helyismereti allomanyba, egyet pedig
kolcsonzésre.

A felsorolas az Egyetemes Tizedes Osztalyozas foosztalyai szerint torténik:

0 Altaldnos miivek
A tudomany ¢és a szellemi munka, a kdnyv- és irastorténeti munkak. Bibliografiak,
Konyvtartani és konyvtarakkal kapcsolatos irodalom. Altalanos lexikonok,
enciklopédiak.

1 Filozofia, Pszichologia
A filozofiatorténeti Osszefoglalasok, a jelentdsebb filozofiai irdnyzatok és a
kiemelkedd filozofusok fontosabb munkai, életrajzai.
A pszichologia, logika, etika és esztétika jelentdsebb Osszefoglalo munkai,
tekintettel a tanuldshoz kapcsolodo igényekre is.

2 Vallas
A fobb vallasokrél szold atfogd, ismeretterjesztd konyveket. Kiilonb6zé népek
mitologiait.
Az okkult irodalombdl erdsen valogatva.

3 Tarsadalomtudomany

Szociologiai, szociografiai munkak koziil az 6sszegz6 jellegli munkak, valamint a
tajegység szempontjabol fontos miivek gytijtendok.



Az Osszefoglald jellegli statisztikai kiadvanyok, melyek altalanos tdjékoztatast
nyljtanak. A megyét, a Balatont és szlikebb kornyezetiinket érintd, az egyes
szakteriiletekkel részletesen foglalkozo6 kiadvanyok.

Politika: Beszerzenddk az allam elméletére, fejlédésére vonatkozé monografikus
munkak, az aktudlis politikaval, valamint Magyarorszag és mas allamok kiil- és
belpolitikdjaval foglalkozé miivek, kiilonds tekintettel az Eurdpai Unidval
kapcsolatos kiadvanyokra.

Gazdasag: A kozgazdasag alapvetd miivei, a gazdasagi ¢élet, gazdasagi szervezet és
torténetének Osszefoglald jellegli monografidi. A munkéval, munkaiigyi
kérdésekkel foglalkozo jogi kiadvanyok vélogatva.

Az idegenforgalommal kapcsolatos kiadvanyokat kiemelten.

A jogtudomany teriiletén az els@sorban gyakorlati szempontbdl fontos, keresett
mivek keriilnek beszerzésre, valamint a térvények és rendeletek kiilonb6zo
dokumentumtipusokban.

Hadtudomany: Azok a miivek keriilnek beszerzésre, melyeknek altalanos torténeti
érdekességiik €s aktualis torténelmi, politikai jelentdségiik van.

Nevelés, oktatas: az 0sszefoglalo jellegli neveléstudomanyi monografiak, valamint
a gyakorlati jellegli munkak kiemelt figyelemmel, az igények figyelembe vételével
gytjtendok.

Néprajz: gyljtendé minden alapvetd jellegli €s helyismereti szempontbol fontos
mi.

5 Természettudomdanyok
A korszerli természettudoményos irodalom beszerzésére kell torekedni. Gytijtendd
a kiilonb6zé tudomanyteriiletek (kornyezetvédelem, matematika, csillagaszat,
fizika, kémia, geoldgia, biologia, botanika, zooldgia) lexikonjai, enciklopédiai,
atfogod jellegli kézikonyvei és azok a miivek melyek e tudomanyteriiletek
megismeréséhez alapvetden fontosak.

6 Alkalmazott tudomanyok

Gylijtendé az orvostudomany, a technika, a mezOgazdasdg, nyomdaipar, a
konyvvitel, a szervezeti- és vezetéstudomany, a konnytipar €és épitdipar teriiletén
megjelent miivek. Kiemelt figyelemmel beszerzenddk a szamitastechnikdval
kapcsolatos miivek.

Mivel ez a szakteriilet fejlodik a legdinamikusabban ezért kiilondsen fontos az
ujonnan megjelend, korszert s naprakész miivek beszerzése.

7 Miivészet, Szorakozdas, Sport

A miivészettel atfogdan foglalkozo kézikonyvek, a kiillonb6z6 korok miivészetérol,
stilusiranyzatokrdl sz6l6 miivek. A képzomiivészet agait, technikdit bemutato
kiadvanyok. Egy-egy jelentdsebb alkotd miiveit bemutato album. A zene, a jaték, a
szinhaz- ¢és filmmiivészet és a sport targykdrében megjelend, az altalanos
érdeklddésre szdmot tartd miivek.

8 Nyelv, Irodalom

Lehetdleg a teljesség igényével gylijtendd a nyelvtudomany kézikonyvei, az egy-
¢s tobbnyelvli szotarak, nyelvtorténeti, rendszertani miivek, a finnugor
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nyelvészettel foglalkoz6 szintézisek. Az egyes nyelvek tanuldsdhoz hasznélhato
nyelvkonyvek, kiilondsen az angol és német. Kiilonb6zé nyelvek nyelvtani
Osszefoglaloi.

Atfogé irodalomtorténeti kézikonyvek, lexikonok beszerzenddk. Gyiijtendé az
irodalom elméletével, stilusiranyzataival foglalkozé konyvek. Egy-egy jeles alkotd
— kiilfoldi és magyar egyarant — életét, munkdssagat bemutatdé monografia, az
igényekhez mérten akar tobb példanyban is.

9 Foldrajz, E’letrajz, Tortéenelem

Altalanos foldrajzi 6sszefoglalasok, utleirasok, térképek. A megnédvekedett utazési
igényekhez kapcsolodoan beszerzésre kerlilnek a jelentdsebb helyekrdl szo6l6, a
kornyez0 orszagokat és hazank kiilonb6zd tajait bemutatd utikonyvek. A Balatonrol
¢és Keszthelyrdl szoloak a teljesség igényével gylijtendok.

Eletrajzok: a jelentdsebb személyekrdl sz616 életrajzok beszerzésre keriilnek.
Torténelem: A miivelddéstorténeti Osszefoglaldo munkak és monografidk mellett
egy-egy nép, ill. kor bemutatdsat szolgald kiadvanyok. Gytiijtendd a kiilonb6zo
népek és orszagok torténetével, torténelmével foglalkozd miivek, kiemelten a
magyar torténelmet ismertetdé munkak. Jelentdsebb torténelmi személyiségeket
bemutat6 kiadvanyok.

Szépirodalmi miivek:

A vilagirodalom klasszikusainak miivei, amennyiben még az adott kiadvany nem
talalhatd meg a konyvtarban. A kortars irodalombo6l a mar jol ismert alkotok miivei
mellett az Gjonnan feltiind szerzOk miiveibdl is valogatni kell.

A klasszikus magyar irok megjelent miivei teljességre torekvden gylijtenddk, a mai
magyar irodalombol vélogatva, a jelentdsebb alkotok miivei. E csoportban a
gyarapitas egyik meghataroz6 eleme az olvasok igénye. Ezért beszerzésre keriilnek
a kiilonb6z6 miifajokban (krimi, fantasy, lektiir, stb.) az igényesebb kiadvanyok, a
sikergyanus, vagy sikeres konyvek akar tobb példanyban is. Helytorténeti
allomanyba tartozo szépirodalmi kotetek esetében Iehetdleg kolcsondzhetd
példanyt is beszerziink.

2. Tipologiai gytijtési szempont
Konyvek:

Ez a dokumentumtipus adja a gytijtemény alapjat. Minden témakdrbdl valogatva
torténik a gytjtés.

Teérképek:

Euréparol, eurdpai févarosokrol, Magyarorszagrol és annak egyes varosairdl,
tajegységeirdl, a jelentdsebb turisztikai célpontokrol atlaszok, térképek beszerzésre
kertilnek. Nemcsak foldrajzi, hanem mas, pl. torténelmi atlaszok is gytijthetok.

Idé6szaki kiadvanyok:

— napi- és hetilapok:



Magyar nyelven megjelend, kiilonbozd iranyzatokat képviseld altalanos jellegli
napilapok gytijtése torténik. A varmegyei napilap kottetésre kertil, tartds megorzés
céljabol, a tobbi 3 évig keriil megdrzésre. A hetilapok foleg aktualis témakat
targyalo kiadvanyok, magazinok, vélogatva keriilnek beszerzésre, az olvasoi
igényekhez igazodva.

— folyoiratok:

Egy-egy tudomanyteriilethez kapcsolodo, atfogo jellegli, tudomanyos vagy
népszertl stilusu kiadvanyokbol valogatva, hogy minden fébb témabol legyen
legalabb egy fajta.

Audiovizualis dokumentumok:

— videokazettak, DVD-k:

A klasszikus magyar filmmiivészet alkotasai, kotelezé és ajanlott olvasmanyok
filmadaptacioi, Oscar-dijas filmek kerlilnek beszerzésre. A hasznaldi igényeket
kielégitd igényes szorakoztato filmek mellett gyermekeknek szo6l6 filmek és mesék
is beletartoznak a gyiijtokorbe erdsen valogatva. Tudomanyos ismeretterjesztd €s
utifilmek is gytjtheték. A videokazetta-allomanyt mar nem gyarapitjuk, csak
Orizzik.

— CD lemezek:

Komolyzenei és konnytlizenei lemezekbdl a jelentésebb miifajokat reprezentalva és
a hasznaloi kor igényét figyelembe véve torténik a valogatds. A zenei CD-
allomanyt kismértékben gyarapitjuk (mivel az interneten egyre tobb alkotas érhetd
el). Irodalmi miivek feldolgozésainak beszerzése kiemelt figyelemmel torténik.

— hangoskonyvek

Hangoskonyvek magnoszalagon és CD lemezen, MP3-as CD-n is megtalalhatok az
allomanyban, eldbbit Orizziik, utobbit gyarapitjuk, elsésorban szépirodalmi
miivekkel.

— magnokazettak
Kis mennyiségben van jelen az alloméanyban, és mar nem gyarapitjuk.

— bakelit lemezek
Elsésorban komolyzenei klasszikusok, a magyar ¢és kiilfoldi konnylizene
meghataroz6 alakjainak miivei szerepelnek az allomanyban. Mar nem gyarapitjuk.

— CD-ROM:
A tdjékoztatasi munkat segitd, a nyelvtanulashoz sziikséges CD-ROM-ok kertiltek
beszerzésre, illetve a gyermekeknek sz0l6 miivek valogatva. Mar nem gyarapitjuk,
csak Orizziik.

3. Kronologiai szempont

Elsésorban az tjonnan megjelend, korszerti ismereteket hordozd dokumentumokbol torténik a
valogatas. A régebben kiadott, az dllomanyban nem taldlhatdo miivek is beszerezhetdk, illetve
ajandékként elfogadhatok, amennyiben igény mutatkozik irdnta €s megfelel a gyljtokori
szabalyzatban eldirtaknak.



A helyismerti gylijteménybe idéhatar nélkiil gytijtjiik a dokumentumokat.

4. Nyelvi szempont

Az allomany nagy része magyar nyelvii dokumentumbdl all. A nyelvtanulas eldsegitésére
beszerzésre keriilnek a fobb nyelvek tankonyvei, nyelvtani 6sszefoglaldi, szotarai, illetve
kétnyelvi konyvek. Kiilonos tekintettel az angol és a német nyelvre, foként ajandékozasbol
szarmazo6 idegen nyelvii konyvek is az dllomanyba keriilhetnek. Gylijtendé még a Balatonrol
¢s Keszthelyrdl sz610, ill. hazankrdl 6sszefoglald jellegli kiadvanyok is angol €s német nyelven
valogatva.

5. Foldrajzi szempont

A helyismereti gytijteménybe Keszthelyrdl, a Keszthely kornyéki telepiilésekrdl a teljesség
igényével, a Balatonrol és Zala varmegyérol szo6l6 kiadvanyokat valogatva kell beszerezni.

6. Példanyszam meghatarozo szempont

A hasznalati gyakorisag alapjan altalaban egy példanyban gytijtjiik a dokumentumokat. Kivételt
képeznek a gyakrabban keresett miivek (pl. kotelezé ¢és ajanlott olvasmanyok, a
gyermekkonyvtarban is beszerezhetd szakirodalom, a feln6tt részlegben is megtalalhato
ifjisagi irodalom és a bestsellerré valt miivek), melyekbdl tobb példany keriil beszerzésre.

I1I. Elkiilonitett konyvtari Allomanyok gyiijtokore
1. Olvasétermi allomany

A tajékoztatashoz, t4jékozodashoz sziikséges, magyar nyelven megjelent 4altalanos
lexikonokkal, enciklopédiakkal, kézikonyvekkel gyarapitjuk. Ide kerlilnek az egyes
tudomanyagakat szintetizal6 miivek, monografiak, szaklexikonok. A kereskedelemben kaphato
szotarak koziil egy-egy ismert nyelv szotara (kézi- vagy nagyszotar), egy nyelvi szotarak, a
magyar szépirodalom klasszikus koltéinek miivei egy-egy példanyban. A magyar nyelven
megjelent ¢letrajzi lexikonok a teljesség igényével gyljtendok.

2. Kézikonyvtar

Ide keriil a konyvtari szakirodalom. A magyar nyelven megjelend altalanos és ajanlo
bibliografidk (konyvészetek, egy-egy témardl, vagy személyrdl szold). A konyv- és
konyvtartudomany alapvetd kézikonyvei, moddszertani kiadvanyok. A  tanuldshoz,
tovabbképzéshez sziikséges konyvtari tankonyvek, ajanlott irodalom.

3. Helytorténeti gyijtemény

A helyismereti munka a konyvtari tevékenység egyik kiemelkedd teriilete, tartalmat tekintve a
varos teljes irodalmat tarja fel.

A teljesség igényével gylijtendd az olyan kurrens irodalom, amely varosunkrél, a ,,Balaton
fovarosa”-rol szol. A természeti-, tarsadalmi-, gazdasagi és kulturalis élettel kapcsolatos
kiadvanyok. Az idegenforgalom szerepe meghatiroz6 a vdarosban, ezért gyijtjik az
idegenforgalmi kiadvéanyokat, statisztikdkat is. A retrospektiv kiadvanyok gyiijtését
meghatarozza, hogy a varosban van a Balatoni Mzeum, amely konyvtaranak egyik {6 profilja
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a Keszthelyre ¢és a Balatonra vonatkozd irodalom 0Osszegyljtése. Ugyancsak jelentds
gyljteménnyel rendelkezik a Helikon Kastélymiuzeum Konyvtara e teriileten. A sajtoban
megjelent cikkek, tudositdsok Osszegyiijtése, feldolgozasa a rendelkezésiinkre allo keretek
kozott folyamatos.

A kornyék telepiiléseirdl szold irodalom is gytjtésre keriil, valamint a Balatonr6l és Zala
varmegy¢érol szo616 miivek valogatva.

A helytorténeti gyljteménybe kerililnek szépirodalmi muvek is: helyi sziiletést, illetve itt ¢l6
alkotok miivei, valamint a varosrol, sziikebb kornyezetérdl, a Balatonrol szolo alkotasok.

A Helytorténeti gylijtemény gylijtokorébe tartoznak a varosban kiadott konyvek is, akkor is, ha
nem helytorténeti a témaja.

4. Szinmiitar

A klasszikus és a mai kortars szerzok eldadésra szant miivei, egy felvonasosok, vidam jelenetek,
gyermekszindarabok, iskolai tinnepségekhez kapcsolodd miisorok, modszertani kiadvanyok,
babjatékok, kabaréjelenetek stb.

5. Zenemiitar

— Komolyzene

Gyljti a zeneirodalom klasszikusainak kiemelkedd alkotasait. A legnagyobb magyar
zeneszerzok, eldadok miivei. Operak, operaariak.

Egy-egy adott korszakot reprezentald zenei Osszedllitds. Himnuszok, {innepi
Osszeallitasok.

— Konnyiizene

A hasznal6éi igényeknek megfelelden gylijthetd az ismertebb eldadok, egyiittesek
lemezei valogatva. Népszerti tancdalok, operettek, valamint egy-egy stilusirdnyzatot
bemutatd 0sszeallitasok, tdnczenék. Jazz, rock, pop stb.

— Népzene
A magyar népdalok és népdalfeldolgozasok, mas népek zenéje vélogatva, torekedve
arra, hogy minél tobb nép zenéje legyen képviselve, eurdpai €s azon kiviili nemzetek is.

6. Gyermekkonyvtar

— Ismeretterjeszto miivek
A gyermekek szamara megjelend ismeretterjesztd konyvek koziil valogatva gytijt az
alabbi témakorokbol

— nevelést szolgald konyvek

— természettudomanyos miivek, allatokrol, novényekrdl sz616 konyvek
— az ember természete, egészségiigy

— technikarol, feltalalokrol

— milvészetrdl, szorakozasrol, sportrol szol6 miivek

— helyesirasi, nyelvtani szakkonyvek, nyelvtanulast segitd mtivek

— népszeru irodalomtorténeti, irodalomelméleti irodalom, ir6i életrajzok
— foldrajzi felfedezések, utleirasok, utikonyvek, térképek



— népszeri torténelmi kiadvanyok, nagy emberekrdl, eseményekrdl szolod
konyvek.

— Mesék

A népmesegylijtemények, egy-egy nép meseirodalmat Osszegylijté kiadvanyok, a
magyar ¢és vilagirodalom meseirdinak alkotasai.

Gyljthetok valogatva a kisgyermekek szdmara késziilt, igényes kiviteli képeskonyvek,
lapozdk, leporellok.

— Regények, elbeszélések

Gyujti a gyermekirodalom magyar ¢és kiilfoldi klasszikusainak alkotésait, az ijonnan
megjelend gyermek- ¢és ifjusagi regényeket, az iskolai kotelezé ¢és ajanlott
olvasmanyokat. A gyermekeknek is ajanlhato felnétt irodalombol valogatva.

— Versek
Gyermekverseket, a legnépszertibb klasszikus koltok valogatott vagy Osszes verseinek
kiadasat. Versantologiakat, versmondast segitd gytijteményeket.

— Szinmiivek

A gyermekeknek kiadott szindarabokat, jeleneteket, babjatékokat tartalmazo
kiadvanyokat, az iskolai és mas linnepekhez kapcsolédd irodalmi Osszeallitasokat,
jeleneteket tartalmazo miiveket.

— Folyoiratok

A gyermekkonyvtar beszerzi az ismertebb, igényesebb tartalmu, gyermekeknek és
kamaszoknak szo6l6 folyoiratokat, valamint azokbdl is valogat, amelyek a gyermekek
érdeklddésének megtelelnek.

IV. Allomanyapasztas
Az allomanyalakitas fontos része az apasztas is, melyre a kdvetkezd esetekben keriil sor:

— a tartalmilag elavult konyvek
— a tobb példanyban 1évd, évek dta nem kdlesonzott miivek
—a megrongalodott, elhasznalodott, elvesztett konyvek

Az apasztast rendszeresen kell végezni, a torlésrol pedig torlési jegyzéket kell késziteni.

A gyljtékori szabalyzat meghatarozasait befolyasolja a konyvtar kornyezetének alakulasa (pl.
Uj dokumentumtipusok elterjedése, hasznalati értékének modosuldsa, a tudomanyfejlédés
iranya stb.), ezért idonként modosulasra, ill. 0j szabalyozasra lehet sziikség.

V. Teriileti ellatas

Feladata a Zala varmegyei Konyvtarellatasi Szolgaltato Rendszer keretében az intézmény
szolgaltatasi korzetébe tartozo telepiilési konyvtdrak dokumentummal valé ellatasa az
onmuvelddéshez, tanuldshoz, szorakozashoz. Nemcsak feln6tt, hanem gyermekirodalmat is
gyljt. Ajandékozas utjan is az dllomanyba keriilhetnek dokumentumok.



1. A gyiijtés szempontjai

— Tematikus gyiijtési szempont

A magyar konyvtermés egészébol erosen valogatva gyijt minden tudomanyagbol. A
szépirodalmi mivek terén a vilagirodalom klasszikusait, kortars irodalombol az ismert
alkotokat. Magyar irodalombol a klasszikus magyar irok miveit gyijti, valamint a
kortars irodalombol valogatva gytijt. Beszerzésre keriilnek az olvasok igényei alapjan is
miivek, kiilonb6zé mufajokban.

— Tipolégiai gytijtési szempont

Els6sorban konyveket gyiijt. Ezek mellett kisebb szamban térképeket. audiovizualis
dokumentumokat. Elsésorban Magyarorszagrol, tajegységeir6l, varosairdl, valamint
Eur6parol és eurdpai fovarosokrol.

— Kronolégiai szempont
Els6sorban az Gij konyvekbdl valogatva, igény és lehetoség szerint a régebbi kiadasu, az
alloméanyban nem szereplé miiveket is beszerez.

— Nyelvi szempont

Az allomany nagy része magyar nyelvii. A nagyobb konyvtarak szamara beszerzésre
keriilnek a jelentosebb nyelvek tankdnyvei. szotarai. Kiilonos tekintettel az angol és a
német nyelvre.

— Példanyszam meghatirozé szempont
A dokumentumokat igény szerint 1 példanyban gyijti. Kivételt képez a kotelezo
irodalom, amelybdl sziikség szerint tobb példany is beszerzésre kertil.

2. Csererendszer

Az intézmény a Konyvtari Informécios és Kozosségi Helyek szamara évente tébb alkalommal
csereanyagot biztosit, ezzel is ndvelve a telepiilési konyvtarak alloméanyaban megforduld
kotetek szamat. A konyvtarak tobb cserekorzetre vannak bontva, foldrajzi elhelyezkedésiik
alapjan. Ez az éalloményrész csak idoszakosan van elhelyezve a konyvtarakban, és forgd
rendszerben keriil tovabbmozgatasra. A csereanyagban foként szépirodalom kertil beszerzésre,
valamint a legnagyobb érdeklodést kivaltod szakkonyvek.

3. Alloméanyapasztis

A tartalmilag elavult kényvek, a tobb példanyban l1évd, évek Ota nem kdolesonzott miivek,
valamint a megrongalodott, elhasznalodott, elvesztett konyvek kivonasra keriilnek az
allomanybol.

Az allomany apasztasat rendszeresen, szakmai szempontok altal meghatarozott idokozonként
kell elvégezni. Az allomanybdl kivont dokumentumokrol torlési jegyzéket kell késziteni.

Keszthely, 2025. marcius 26.

mb. igazgatd




ZARADEK:

Az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 1. szami mellékletét képezo
Szabalyzatot jovahagyta Keszthely Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete Ifjusagi,

és Ugyrendi Bizottsaga lg/QOQS\ (Uf‘%)szamu hatarozataval.

Keszthely, 2025. marcius 26.

Dr. Toth Gergely
polgaraiester
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