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A megfeleld tajékoztatas elofeltétele a dokumentumok formai €s tartalmi feltarasa, ezt biztositja
a katalogusrendszer. A katalogus funkcioja, hogy segitségével megallapithaté legyen:

— megvan-e a konyvtarban egy bizonyos konyv, ill. egyéb dokumentum?

— egy szerzOnek mely miivei vannak meg?

— egy bizonyos miinek milyen kiadasai vannak meg?

— egy témaval kapcsolatban a konyvtar milyen dokumentumokat tud nytjtani?

A Fejér Gyorgy Varosi Koényvtarban a mivek tartalmi és formai feltarasa a TextLib Integralt
Konyvtari Rendszer segitségével torténik. A Katalogizald modul segitségével valdsult meg a
retrospektiv katalégus konverzio, amely 2007-ben befejezddott.

A program alkalmas a konyvtar altal gyttt valamennyi dokumentumtipus adatainak
kezelésére. Hasznalatat segiti a TextLib : konyvek feldolgozésa és honositasa (Bp., 1996) cimii
kiadvany, a www.textlib.hu oldalon talalhaté dokumentacid, illetve a TextLib rendszerben
talalhaté help menii.

Az egyes dokumentumtipusok bibliografiai leirasa a vonatkozd érvényes magyar konyvtari
szabvanyok alapjan lehetséges:

MSZ 3424/1-78 Bibliografiai leiras. Konyvek.

MSZ 3424/2-82 Bibliografiai leiras. Id6szaki kiadvanyok.

MSZ 3424/9-88 Bibliografiai leiras. Hangdokumentumok.

MSZ 3424/10-92 Bibliografiai leiras. Videodokumentumok.

KSZ/1 Bibliografiai leiras. Kartografiai dokumentumok.
KSZ/2 Bibliografiai leiras. Elektronikus dokumentumok.

Konyvtarunkban a felveend6 adatok kore a kovetkezo:

BIBLIOGRAFIAI ADATOK:
— cim és szerzdségi kozlés adatcsoport
- focim
- parhuzamos cim
- alcim
- szerzOségi kozlés
— kiadés adatcsoport
- kiadasi adat
— megjelenés adatcsoport
- megjelenés helye
- kiad6 neve
- megjelenés idopontja
— fizikai jellemzOk adatcsoportja
- terjedelem
- méret
— sorozati adatcsoport
- sorozat fécime
- ISSN szam
- sorozati szam
— megjegyzések adatcsoport






